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Положение 
о порядке приема, отчисления и учета движения детей, обучающихся в Муниципальном образовательном учреждении дополнительного образования «Татарская воскресная школа № 1» городского округа 
город Уфа Республики Башкортостан
1 .Общие положения
1.1.Настоящее Положение определяет порядок приема, отчисления и учета движения обучающихся в Муниципальном образовательном учреждении дополнительного образования городского округа город Уфа Республики Башкортостан (далее УДО) и закрепляется в Уставе образовательного учреждения.
1.2. Положение составлено в соответствии:
-Конвенцией   ООН о правах ребёнка, одобренной Генеральной ассамблеей ООН 20.11.1989 г.;
-Конституцией Российской Федерации;
-Конституцией Республики Башкортостан;
-Федеральным Законом от 24.07.1998 г № 124-ФЗ (в ред. от 30.06.2007 г.)
«Об основных гарантиях прав ребёнка в Российской "Федерации»;
-Законом Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании»
(с изменениями и дополнениями);
-Законом Республики Башкортостан от 29.10.1992 № ВС-13/32 (в ред. от
28.02.2008г.) «Об образовании» (с изменениями и дополнениями);
-Типовым Положением об образовательном учреждении дополнительного образования     детей,     утвержденным     Постановлением     Правительства Российской    Федерации    «Об    утверждении    типового    положения    об образовательном   учреждении   дополнительного   образования   детей»   от 07.03.1995 года №233;
-Санитарно    -    эпидемиологическими    требованиями    к    учреждениям дополнительного образования детей (СанПиН 2.444 12-51-03).
2. Цели и задачи
2.1.   Целью   положения   является   создание      условий,   обеспечивающих
   соблюдение прав детей на получение дополнительного образования.
2.2.1.
Скоординировать  деятельность  семьи,   школы,  УДО  по  приему,
отчислению и учету движения детей.
2.2.2. Определить механизм приема, отчисления и учета движения   детей в
УДО.

2.2.3. Определить алгоритм действия директора, заместителя директора по
УBP,   педагога   дополнительного   образования      и   родителей   (законных
представителей) при приеме, отчислении и учете движения детей.
3.
Комплектование групп
3.1. Комплектование  учебных  групп  проводится   ежегодно   в   августе- сентябре месяце (до 15 сентября), занятия должны начинаться 1 сентября и заканчиваться 31 мая.
3.2. Комплектование  новых учебных  групп  в  течение  учебного  года проводится педагогом в течение 10 дней.
3.3.Численный состав учебных групп, продолжительность занятий в нем определяются в соответствии с Сан.Пин. 2.4.4.4. 12-51-03 для учреждений дополнительного образования, Уставом МБОУ ДО ТВШ № 1. Занятия проводятся по группам, по подгруппам, индивидуально или всем составом объединения детей.
4.
Порядок приема детей

4.2. 4.1.
В   МБОУ ДО ТВШ № 1    принимаются   дети   в   возрасте   от   5   до   18   лет    в соответствии с их интересами и способностями по желанию.
4.3. Прием в объединения осуществляется в течение всего учебного года.
4.4. При приеме в МБОУ ДО ТВШ № 1 необходимы следующие документы:
4.3.1.
Заявление:
-
от родителей (законных представителей) для детей в возрасте до 14 лет;
-
от  детей,   с  обязательным  согласованием  с  родителями  (законными
представителями) для детей в возрасте от 14 лет;
4.3.2.
Справка от врача о состоянии здоровья с заключением о возможности
заниматься   в   группах   дополнительного   образования   по   избранному
профилю.
4.4. Прием детей в МБОУ ДО ТВШ № 1  оформляется приказом директора в книге приказов по личному составу воспитанников.
4.5. При приеме в МБОУ ДО ТВШ № 1  директор обязан ознакомить детей  и их родителей (законных представителей) с уставом МБОУ ДО ТВШ № 1, лицензией на право ведения образовательной   деятельности,   со   свидетельством   о   государственной аккредитации образовательного учреждения, основными образовательными программами,     реализуемыми     этим     образовательным     учреждением дополнительного     образования    детей         и     другими    документами, обязательными для ведения образовательного процесса.
4.6.При предоставлении платных дополнительных образовательных услуг, предусмотренных Уставом и лицензией МБОУ ДО ТВШ № 1, необходимо заключить договор о предоставлении платных дополнительных образовательных услуг с родителями (законными представителями).
5. Порядок учета движения детей
Порядок   действий   директора,   заместителя   директора,   педагогов дополнительного образования по учету движения детей: 
5.1. Педагог дополнительного образования:
5.1.1. ведет ежедневный учет посещения занятий детей в журнале «Работа
групп».
5.1.2. Вносит данные детей в списочный состав журнала «Учет работы групп»;
5.1.3. ежедневно информирует заместителя директора по УВР о сохранности
контингента, о посещаемости;
5.1.4. выясняет причины пропусков, предпринимает меры по возвращению
детей в детское объединение, сотрудничает с классным руководителем в школе;
5.2.3аместитель директора по УВР:
5.2.1. один раз в квартал проводит собеседование с педагогами по вопросам
сохранности     контингента,     эффективности     работы     с     родителями,
принимаемых   мерах   по    возвращению    детей,    анализирует   причины
отчисления детей;
5.2.2. готовит проекты приказов на прием и отчисление детей.
5.3. Директор:
5.3.1. осуществляет контроль за работой заместителя директора по УВР по
учету движения детей.

5.3.2. Один раз в квартал подводит итоги учета движения детей и принимает
управленческое       решение   в   отношении   педагогов   дополнительного
образования, об уменьшении учебной нагрузки педагогов дополнительного
образования (по согласованию с профкомом);
5.3.3.
определяет   меры    стимулирования   деятельности   педагогов   по
сохранению контингента.
6. Отчисление детей
6.1. Отчисление детей может производиться:
6.1.1.по   желанию   детей   или   по   заявлению       родителей   (законных
представителей)  в   связи   с   изменением  места  жительства;   заболеваний
ребенка,     препятствующих         дальнейшему    обучению    (медицинское 
заключение – справка); 

6.12. в случае пропусков занятий  без уважительной причины в течение двух месяцев.
6,2. Отчисление из групп МБОУ ДО ТВШ №1 оформляется приказом директора в книге приказов по личному составу детей на каждого ребенка по фамильно.
